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牌照事務處檔號:  

 
完工報告表 

 
酒店/旅館/ 會社/  
卡拉 OK 場所/ 
床位寓所 名稱# 

 
 

地址 
 

 
 

本 人 ______________________________( 申 請 人 姓 名 ) 確 定 已 遵 行 牌 照 事 務 處 於

_____________年____月____日發出改善工程通知書的所有樓宇安全及消防安全發牌條例，並提

交下列文件以供考慮。本人明白如未能提交所需文件，本報告未能被接納為有效的完工通知。 

 
 
第 I 部份 - 樓宇安全規定的文件*: 
 

 圖則 文件 相片 

(a) 建築圖則四份(必須顯示支柱、窗口、傢俱及接待櫃檯、冷氣機、

走廊闊度、升高地台的高度及物料、間隔牆物料及厚度、旅館可

容納的人數)  

 

 
 

  
 

(b) 結構安全 

 

由認可人士／註冊結構工程師擬備的結構評估報告，就處所改變

用途及下列相關的工程，評估對現有樓宇結構的影響:   

 

(i) 露台/懸臂式構築物部份；或/及 

(ii) 升高地台、間牆、外牆、儲水式熱水爐及其他重型設備。 

     

    請提供有關受影響部份結構記錄圖則和結構計算記錄 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

(c) 耐火結構 

 

(i) 防火牆、防火門及耐火物料如密封系統或擋火物的供應商所

提供的證書、測試報告及發票/送貨單； 

 

(ii) 被覆蓋前耐火結構工程（如建造防火牆工程及穿越抗火結構

的喉管工程等)的施工相片，以清晰展示有關工程被覆蓋前

的重要工序、組件或細節 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
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 圖則 文件 相片 

(d) 逃生途徑 

 

出口/入口門的電動式鎖扣裝置的說明書、証書及發票/送貨單 

 

 

 
 
 
 

 

(e) 衛生設備 

 

(i) 渠務圖則三份(必須顯示衛生設備、廢水管、便溺污水管、

通風管及冷氣機去水喉管的路線、用料及尺寸、覆蓋的喉管

的剖面圖) 

 

(ii) 被覆蓋前渠務工程的施工相片 

 

(iii) 防水物料發票/送貨單、說明書及防水物料塗於結構地台及

牆身的施工相片 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(f) 照明與通風 

 

(i) 通風圖則三份(必須顯示抽氣扇、鮮風管及排氣管的路線、

用料及尺寸)及防火擋板 

 

(ii) 抽氣扇說明書、發票/送貨單及風量計算表  

 

(iii) 被覆蓋前通風管道施工相片 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(g) 小型工程監管制度 

 

已提交予屋宇罯的表格及證明文件副本 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

(h) 違例構築物 

 
拆除/復原工程完工相片 
 

 

  
 
 
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第 II 部份 - 消防安全規定的文件*: 
 

(a) 消防裝置及設備圖則兩份  

(b) 有效的消防裝置及設備證書 (FS 251 表格)  

(c) 小型增建和改建工程的消防裝置和設備 (FSI/314A 表格)及消防處發出信
件(NP/317) 

 

(d) 由消防處通風系統課發出而有效的通風系統合格證明書、每年保養證書及
通風圖則三份 

 

(e) 有效的氣體裝置/爐具符合規定證明書/ 完工證明書  

(f) 有效的電力完工證明書/ 定期測試證明書 (WR1/ WR2 表格)  

(g) 在防護走火通道內所鋪設的地毯的發票/ 送貨單及測試報告  

(h) 聚氨酯乳膠床褥和襯墊傢具的發票/ 送貨單及測試報告  

(i) 易燃物料採用認可的防火溶液產品的防火證明文件  

(j) 香港消防處簽發的修業證書 (只適用於卡拉 OK)  

 
 
 

簽署 :  

公司印鑑（如適用） :  

聯絡電話 :  

日期 :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
# 請刪去不適用者 
* 請在適用的方格內加上「」號 
R01 8/2018 (HAD/LA/1/14) 
 


