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	應做的事
	應 先用十分鐘閱讀本指引，然後才進一步籌劃開設和經營會址的事宜。
	應 備妥已成立和經營會社的證明文件，包括會社章程、成立目的、主要業務和活動、招收會員的準則和程序。
	應 緊記會址必須只向會員或其帶同的賓客提供服務和設施，才可獲發合格證明書。
	應 (如你並不熟悉有關申請合格證明書的規定)考慮僱用專業人士協助辦理，例如僱用認可的建築專業人士或註冊結構工程師，就有關處所是否適合及其間隔，提供意見，以及擬備申請所需的圖則和文件。
	應 僱用合資格的承辦商進行所需的改善工程。
	應 僱用註冊消防裝置承辦商進行所需的消防裝置工程。
	應 把所有已登記的圖則和牌照事務處發出的文件妥為保管，以便隨時參考。合格證明書申請人或持有人如以書面方式提出索取上述文件的副本，並繳交所需的費用，牌照事務監督會為他們提供上述文件的副本。

